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	职责目录

	天津市滨海新区塘沽市容环境退休人员服务中心职责目录

	序号
	主要

职责
	职责事项

	
	
	序号
	名称
	页码

	1
	退休职工服务工作
	1.1
	退休职工工资及福利发放
	1　

	
	
	1.2
	退休职工慰问与活动
	2　

	
	
	1.3
	退休职工药费报销
	3


	
	

	职责事项信息表

	（退休职工工资及福利发放）信息表

	序号
	1.1

	名称
	退休职工工资及福利发放

	法定依据
	《关于核定区环境保护和市容管理局所属事业单位机构编制的通知》津滨编字【2014】21号

	实施机构
	天津市滨海新区塘沽市容环境退休人员服务中心

	职责边界
	劳资室、财务室

	运行流程
	根据机关事业单位退休金相关政策及调整办法，及时为退休人员做好工资的调整与确定，并每月按时向财政局支付中心报送工资数据；做好死亡职工抚恤金申报与发放；做好遗属补助的申报与发放；做好退休职工各项福利费的发放；与塘沽社险分中心做好交接，核对退休职工社险工资部分等。 

	运行要件
	退休审批表、退休费增减审批表、退休费通知单、死亡证明、火化证明、户口本复印件、身份证复印件、无收入证明

	责任事项
	及时、准确地核发退休职工工资及福利

	监督方式
	25854913、25300170

	职责事项信息表

	（退休职工慰问与活动）信息表

	序号
	1.2

	名称
	退休职工慰问与活动

	法定依据
	《关于核定区环境保护和市容管理局所属事业单位机构编制的通知》津滨编字【2014】21号

	实施机构
	天津市滨海新区塘沽市容环境退休人员服务中心

	职责边界
	办公室

	运行流程
	退休人员节日慰问及生、老、病、故有关问题的处理和其他需要解决的问题；组织退休职工活动；来电来访接待；维稳工作。

	运行要件
	

	责任事项
	退休人员节日慰问及生、老、病、故有关问题的处理和其他需要解决的问题；组织退休职工活动；来电来访接待；维稳工作。

	监督方式
	25863113


	
	

	职责事项信息表

	（退休职工药费报销）信息表

	序号
	1.3

	名称
	退休职工药费报销

	法定依据
	《关于核定区环境保护和市容管理局所属事业单位机构编制的通知》津滨编字【2014】21号

	实施机构
	天津市滨海新区塘沽市容环境退休人员服务中心

	职责边界
	医保室

	运行流程
	退休职工无法刷卡就医的药费收集整理后递交至社保；急诊留观药费送社保调整为住院药费；每年年初人保开承保大会为退休职工办理参保手续；退休职工刷卡就医后的药费收据收集整理后报送人保进行二次报销。

	运行要件
	医保卡复印件、药费收据原件、补充医疗理赔申请书

	责任事项
	药费调整、药费二次报销

	监督方式
	25861976

	
	



